Sukladno odredbama Zakona o arhivskom gradivu 1 arhivima (NN br. 105/97., 64/00.),
na temelju ¢lanka 21. 1 22. Pravilnika o zastiti arhivske 1 registraturne grade izvan arhiva
(NN br. 17/88), 1 na temelju ¢lanka 11. stavak 3. Pravilnika o vrednovanju te postupku
odabiranja i izlu¢ivanja arhivskog gradiva (NN br. 90/2002.), te na temelju ¢lanka 177.
St.14.Stat ta Slerlnie gkole Delnice { protigéeni tekst ), Skolski odbor na svojoj sjednici
odrZanoj..£9:. X Lf‘ézwu ..... godine donosi

PRAVILNIK
O ZASTITI ARHIVSKOG I REGISTRATURNOG GRADIVA

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se postupci evidentiranja (uredsko poslovanje), obrade,
tuvanja, koristenja, odabiranja 1 1zlu¢ivanja arhivskog 1 registraturnog gradiva u posjedu
Srednje skole Delnice (u daljnjem tekstu: gkola) i njegove predaje DrZavnom arhiva u
Rijeci.

Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ini Posebna lista (popis) s rokovima Suvanja kategorija
registraturnog gradiva.

Clanak 2.
Arhivskim gradivom smafra se sav izvormi i reproducirani (pisani, criani, tiskam,
snimljeni 1 na drugi nafin zabiljeZeni) dokumentarni materijal, koji je od znafaja za
povijest i za druge znanstvene potrebe, a nastao radom Skole i njenih prednika, bez
obzira kada je nastao, gdje se nalazi 1 neovisno o obliku i nosatu na kojem je nastao.

Clanak 3.
Registraturno gradivo ¢ine spisi, fotografski i fonografski snimei, i na drugi natin
sastavljeni zapisi 1 dokumenti, posebno knjige, upisnici 1 druge pomoéne knjige, primljeni
i nastali u radu ustanove, kao i njenih prednika.

Regustratumim gradivom smatra se i arhivsko gradivo u nastajanju, te glede njegove
zastite primjenjuju se iste odredbe Zakona 1 drugih propisa kao i na arhivsko gradivo.

Clanak 4.
Arhivsko gradivo nastaje iz registraturnog nakon provedenog postupka odabiranja prema
popisu sto ga utvrduju gkola i DrZavni arhiv u Rijeci.

Gradivo nastalo radom i djelovanjem gkole javno je arhivsko gradivo prema odredbama
zakona.



Clanak 5.
Registraturno i arhivsko gradivo osigurava se od odtecenja, uniftenja ili nestajanja
sustavnim provodenjem mjera zadtite na nalin da se gradivo prikuplja, evidentira,
sreduje, odabire 1 1zlutuje.

IL UREDSKO POSLOVANIE

Clanak 6.
Uredsko poslovanje obuhvaca sljedeée radne postupke:
- prijem i otprema zapisa
- evidentiranje zapisa u odgovarajuée evidencije
- dostavljanje u rad 1 razvodenje
- odlaganje zapisa
Clanak 7.
Prijem 1 otpremu spisa vodi tajnik &kole postujuéi odredbe Ureda u uredskom poslovanju
prijemnom sustavu klasifikacijskih oznaka i urudzbenih brojeva.

Nakon prijema spisa tajnik obavlja sljedeée radnje:
- spis evidentira u urud?beni zapisnik na ratunalu
- upoznaje ravnatelja s pristiglim spisom
- dostavlja pristigli spis prema uputama ravnatelja i dostavlja ga na obradu
zaduZenoj osobi.

Clanak 8.
UrudZbeni zapisnik vodi se na nalin predviden Uredbom o uredskom poslovanju,
Uputstvom za 1zvrSenje Uredbe i Pravilnikom o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i
broj¢anim oznakama stvaralaca i primalaca akata te Planom klasifikacijskih oznaka i
brojéanih oznaka stvaralaca i primalaca akata Skole.

Najkasnije do 30. sijeénja iduée godine urud?beni zapisnik se zakljuéuje s konstatacijom
0 stanju spisa i imenom ravnatelja i tajnika Skole.

Clanka 9.
UrudZbeni zapisnik voden racunalnim putem mora se presnimiti na pokretni informaticki
nosac u dva primjerka (diskete).

Na pokretnom mediju je signatura koja sadrzi informaciju o tvorcu, vrsti dokumenata,
kronolotkoj oznaci nastanka i u kojem formatu je odredeni medij (Word u Windows 98 i
sl.), s naznakom da se &uva trajno.

Clanka 10.




Evidentiranje ulaznih 1 izlaznih ratuna vodi se posebno u knjigama ulaznih i izlaznih
rafuna

Knjige se mogu voditi i pomo¢u ratunala.

M. OBRADA, CUVANIE I KORISTENJE ARHIVSKOG I
REGISTRATURNOG GRADIVA

(lanak 11.
Gradivo izuzetnog znataja koje je klasificirano od ravnatelja &kole kao takvo, ili gradivo
koje ima oznaku poslovne ili sluzbene tajne, fuva se izdvojeno, pod posebnim uvjetima,
u metalnim ormarima ili kasama u tajniftvu Skole.

Pristup ovoj kategoriji gradiva ima samo od ravnatelja ovlaStena osoba.

Clanak 12.
Gradivo ¥kole evidentira se u arhiveku knjigu prema kategorijama koje su sadrZane u
Posebnoj listi s rokovima ¢uvanja.

ZaduZena osoba duZna je na arhivskoj jedinici upisati arhivski broj iz arhivske knjige u
kojoj je evidentirana odredena kategorija gradiva.

Redni broj upisa u arhivsku knjigu nastavlja se neprekidno bez obzira na vrijeme

nastanka i vrstu ili kategoriju gradiva.
Clanak 13.

Gradivo koje je prodlo postupak arhiviranja u cijelosti, moZe se koristiti po prethodno
dobivenoj suglasnosti ravnatelja Skole.

Gradivo se koristi izdvajanjem originala zapisa, davanjem preslika ili koristenjem na
mjestu gdje je gradive odloZeno.

U slutaju da se daje original na koridtenje korignik je duZan potpisati revers na posudeno
gradivo. Revers se odlaZe na mjesto gdje je prethodno bilo odloZeno posudeno gradivo.

Clanak 14.

Prostor za odlaganje gradiva mora odgovarati standardima propisanim Zza smjesta) 1
tuvanje arhivskog gradiva izvan arhiva.

(“lanak 15.

O gradivu skrbi zaduZena osoba, koju imenuje ravnatelj Skole.




ZaduZena osoba provodi sve postupke zastite gradiva, suraduje DrZavnim arhivom Rijeka
u postupcima izlutivanja, vodi propisane evidencije, prediaZe poboljsanje uvjeta tuvanja,

izdaje gradivo na koridtenje, prati propise i neposredno ih primjenjuje, informira
ravnatelja o stanju gradiva

ZaduZena osoba mora ispunjavati uvjete za obavljanje poslova skrbi o arhivskom gradivu
gkole prema Zakonu 0 arhivskom gradivu i arhivima.

Iv. ODABIRANJEI [ZLUCIVANJE GRADIVA
1. Odabiranje i izlwdivanje konvencionalnog gradiva

Clanak 16.
Odabiranje 1 izlutivanje gradiva obavlja se kada je cjelokupno gradivo sredeno i
popisano.

Odabiranje i izlutivanje gradiva obavlja se na temelju Posebne liste koja je sastavni dio
ovog Pravilnika i propisa koji reguliraju éuvanje odredenih kategorija dokumenata.

Clanak 17.
Postupak za izludivanja gradiva pokrece ravnatelj Skole, dostavljanjem prijedloga s
popisom gradiva izdvojenog za izlntivanje Drzavnom arhivu u Riject.

Clanak 18.
Prijedlog za izluéivanje gradiva kojeg &kola dostavlja nadleZnom arhivu sadr#i slijedece:

. npaziv stvaratelja gradiva

. vrstu gradiva koja ¢e se izluivati

- kolitinu i vrijeme nastanka gradiva

- rokove tuvanjas obrazloZenjem pravne OSnove moguéeg izlutivanja (istekao rok
na temelju Posebne liste s rokovima tuvanja kate gorija registralumog gradiva,
zakonskog ili podzakonskog akta)

kopiju rjedenja o imenovanju struéne komisije

1

Prijedlog mora biti obrazloZen, gradivo izdvojeno i popisano 1 pripremljeno za otevid od
strane Dr#avnog arhiva iz Rijeke.

(lanak 19.
Postupak provodi trotlana struéna komisija.

Tijekom postupka strucna komisija moZe traZiti pomo¢ DrZavnog arhiva iz Rijeke.




Nakon izZvrsenog otevida u pripremljeno gradivo strutna komisija 1 ovlastent djelatnik
Drzavnog arhiva iz Rijeke prediaZu donofenje rjefienja kojim € odobrava ili odbija
lutivanje gradiva.

Popis predloZenog gradiva za izlutivanje potpisuju gvi tlanovi komisije 1 ravnatelj Skole.
O svojem radu strutna komisija gastavija zapisnik.

“lanak 20.
Driavm arhiv U Riject donosi rjefenje kojim moZe predloZen© gradivo 72 izluivanje
odobriti v cijelosti ib djelomitno iligau cijelosti odbiti.

Clanak 21.
Nakon prijema rjefenja kojim s€ odobrava izlutivanie komisija predaje izdvojeno gradivo

u industrijsku preradu i1i se isto unistava na prigodan padin, o temu §€ gastavlja posebni
zapisnik.

Zapisnik 0 unidtavanju dostavlja se Drzavnom arhiva U Riject.

4. Postupak s prijenosom informacija na mkom'emionalm medije

|
(“lanak 22.
Sukladno pozitivnim propisima odredene kate gorije dokumenata moguy s¢ guvati 1 na
nekonvencionalnim positeljima podataka.

Prijenos informacija s konvencionalnih zapisa na nekonvenc'\onalne vréi se postupkom
digitaliziranja il mikrofilmiranjem-

Prijenosom informacija na nekom-'encionalne medije ostvaruje s€ bolja kontrola, brza
dostupnost 1 gigurnost informacija.

(*lanak 23.
Pohranom arhivskih zapisa frajne yrijednosti na nekonvencionalne nositelje podataka
izvorni obliK gradiva tuva s¢ i nadalje v originalu {rajno.

Ovakav oblik pohrane vrdi se iskljuéivo iz sigurnosnih razloga.
(“lanak 24.
Posebne kategorije dokumenala utvrdene Zakonom © ratunovodstvu i posebnom listom

mogn se fuvaft U odredenom roku tuvanja iskljutivo na nekowencionalnim positeljima
podataka po postupku atvrdenom ovim pravilnikmn.

(“lanak 25.



Kategorije dokumenata odredene Posebnom listom u skladu sa Zakonom oznatavaju se
kao dokumenti koji se mogu &uvati i na nekonvencionalnim nositeljima informacija.

Takve kategorije dokumenata ¢uvaju se u originalu na konvencionalnim nositeljima
informacija (papir) u priruénim arhivima dvi je godine.

Clanak 26.
Prijenos informacija na nekonvencionalne medije vr#i se na nadin da se odredene
kategorije dokumenata iste vrste snimaju na pojedinaénom nekonvencionalnom nositelju
informacija (mikrofilm, compact disc).

Prijenos informacija digitaliziranjem ili mikrofilmiranjem moZe se povjeriti
specijaliziranoj tvrtki koja obavlja te poslove.

Clanak 27.
Po dovrfenom postupku prijenosa informacija na nekonvencionalne medije, froélana

komisija utvrduje indenti¢nost originala i snimljenth dokumenata na nekonvenionalnom
mediju.

V. PREDAJA ARHIVSKOG GRADIVA DRZAVNOM ARHIVUURLIJECT
Clanak 28.

Arhivsko gradivo Skole i prednika ima status Javnog arhivskog gradiva prema Zakonu o
arhivskom gradivu i arhivima.

Gradivo se tuva u arhivi Skole do predaje DrZavnom arhivu u Rijeci.

Clanak 29.
Gradivo se predaje DrZavnom arhivu u Rijeci sredeno, popisano, arhivirano u arhivske
jedinice na natin predviden zakonom i pravilnikom o predaji arhivskog gradiva arhivima.
Predaja se wrii uz zapisnitko konstatiranje.

,1

Clanak 30.

Gradivo koje je preuzeo DrZavni arhiv u Rijeci moZe se koristiti na natin predviden
zakonom.

Izuzetno, Skola moZe ograni¢iti koristenje onog dijela gradiva koji sadrZi osobne podatke.

VL  PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODRFDBE

Clanak 31.
Sastavni dio ovog pravilnika je Posebna lista s rokovima ¢uvanja gradiva &ole.
Rokovi navedeni u listi su minimalni i osnova su za provodenje postupka odabiranja i
izluéivanja.
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Clanak 32.
Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donofenja, a lista se moZe primjenjivati
nakon dobivene suglasnosti od DrZavnog arhiva u Riject.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaju vaZiti odredbe Pravilnika o evidenci,
tuvanju, koridtenju i izlutivanju arhivske i registraturne grade od 9.studenog 1993.
godine, klasa: 602-01/93-01/215, Ur.br,:2112-24-93-01

Ps‘egls:jednik S kmskc)_ﬂ odbora:
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Ovaj pravilnik je oglafen na oglasnoj ploti 3 Nfupa na *H%*gub_’(_i “os.

Klasa: vuj
Urbroj; 21
Delnice, 2
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SREDNJA SKOLA DELNICE

Lujzinska cesta 42

003-07

13. | 003-06

_ |
Plan Klasifikacijskih oznaka 1 brojtanih oznaka

§ POPISOM GRADIVA TRAJNE VRUEDNOSTI

POSEBNA LISTA
I S OGRANICENIM ROKOVIMA CUVANJA
L POPIS GRADIVA E VRIJEDNOSTI
1. OPCA OR GANI ZACIJSKA L PRA VNA DOK [IMENTACIJA
— T 1dasa e - g -
| Red ' Vrsta gradiva Rok ¢uvanja '\
1 e _
| L Predmeti koji se odnose na osnivanje, Konstituiranje,
adruZivanje, dioby, prestanak djelovanja i drugim trajno
statusnim romjenamadkole g 1 R
= Rjefenje Ministarstva prosvjete o odobrenju rada Skole _ trajno
3. Predmeti koji se odnose na imenovanje ravnatelja
1 i provodenju izbora, natjetaia i trajno

(isprave O raspist

referenduma, zz_;gisnici istih)
Dokumentacija o ¥ isu u sudski registar B
Dokumentacija 0 izradi petata i Zigova
Dokumentacija © upotrebi, tuvanju i unistavanju

etata
Predmeti koj
Skolskog odbora -
Predmeti koji se odnose na imenovanj
Vijeta roditelja

Statut, statutame 0
vnici 8kole

e

—

i se odnose na imenovanje tlanova

e

‘é{lf-l;l()\fai

2

———

Zapisnik &kolskog odbora — organ _ggravljanja
Odluke Skolskog odbora kao organd upravijanja
Zapisnilﬂiastavn_iékog vijeéa -

I

Zapisnik Skupa zaposlenika _
Zapisnicl prosvjetne inspekeije —
Zapisnici OSEEl_i_l’_l_i_llS_pekCijSkih ) S—
Dokumantacija o raspisivanju i provedbi referenduma i
izbora (odluka 0 raspisivanju, zapisnict komisije za
rovedbu referenduma i izbora
Gradevinska i druga tehnitka dokume ntacija s
acrtima §kole, izvodi iz zemljidnih knjigaidr.

s

T

stvaralaca i primalaca akata
UrudZbeni zapisni
konvencionalnom nost
| nekonvencionalnom fOZ

zapisnika na

. . f“—J
k i registar urndZbenog
telju (papir) i na
itelju (diskete)




[ 21. [036-01 ~Amivskakujiga trajno
‘L, 22.1036-01 | F Popis : arhwskog i registraturnog g gradiva | _!injx_m___ﬁﬁl
{ 23 | 036-03 Lista popisa g,radwa trajne vrijednosti i gxadwq sa i
{ \ ogaméemm rokom &uvanja \ J

24 | 036-04 Dokumentacija u svezi odabira {izlu¢ivanja arhivskog .
\"“'r_'”_'”— gradiva - It

25 | 600-01 Spisi si nadleZnih organa, srodnih znanstvenih ustanova i
‘ dr. organizacija o pojavama i zbivanjima u svezi sa \ trajno

| gkolom - —

26 | 600-01 " OkruZnice i uputstva o postupcimé u radu dostavljene
g tramo
| _ | od nadleZnih organa
27 | 611-01 Spisi koji se odnose na borbu za samostalnost 1
trajno
o H)__znavame znavanje Republike Hrv Hrvatske
l 28. | 602-03 | Spomenica gkole

tramo

2 KADROVSKA DOKUME. NTACIJA

e —

Klasa \ Vrsta gradiva Rok ¢uvanja (
e ——'_—__'_-—_-.—-_—‘_——_/_]_—_- - —_1

112-01 | Mati¢na knjiga zaposlenika trajno
112-01 Ewdencnd  odlikovanih, nagmdﬂmh 1 pohvallenl h trajno

B zaposleni ika 8kole
115-04 | Evidencija o nesre¢ama na radu trajno

I

g e e
555-01 Rjeéenja socualno -zdr aw'brvemh pr oblema 7'1p0-lemka

555-05 4 E\aldencua invalida rada
7bima godisnja i penodnéua 1zviedcta o:

zaposlenicima, osobnim dohotcima, obrazovanju i
struénom usavriavanju zaposlemka, pnpravmmma_,
struénim ispitima, disciplinskim poqtupc:ma zaftiti na
radu, nesre¢ama na radu, odlikovanjima i priznanjima
| lide) = .

410 410-03 1 Godisnje porezne e\ndencue ( . ( kartice) mposleml\a T trajno ]

|
|

trajno

3. RACUNOVODSTVENA DOK UMENTACIJA

— - e
{ﬁfﬂ Klasa .l Vrsta gradiva N Rok ¢uvanja l
1. |400-05 ‘ Zavréni ratun 8 poslo\rmm 1zvjestajima l trajno
)f‘l—._r_\ A00- 03 PeriodiZni obratun poslovama Zkole u tllei:agglge o l o tmm‘(;_ﬂ
i S N e s

400-02 _l Go(llémlﬁnaﬂcuqkl plan L trajno

3

|
3001 e e
i

trajno _J

l} 1“’0 01 | Evadencue 0 mphtama Osobmh dohoddka prlame hste)
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{
|
!
=

[5———[ 140-10 | Obrasci osobnih pnmanja za mirovinsko Oslgllf‘m;n Haiio
R . <) . | I
6. 400-02 Godignji plan nabave tr dJﬂO
[ 7. 401-03 RjesSenje o otvar amu méuna t 3.}“0
fs. 101 01 Karton depomramh potpnaa ovlastenih osoba trajno
4. INFORMACIJSKO-DOK UMENTACIJSKi SADRZAJI
Es & Klasa Vrsta gradiva Rok ¢uvanja
1. 602-03 Pubhkacue 0 povuesh i d;ehinosh gkole, h?inpm: i L trajno i
| iE: c,bormm |
2. 602-03 Magnetofonske \Tp(.‘e e 1 kazete, fotografije, filmovi, ;
trajno
B | videokazete i sl. o djelatnosti i poslovanju skole [
5. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA
- —_—
REd Klasa Vrsta gl adiva Rok ¢uvanja
bojy | ! —e —
(1. {602- ()”i o Matitna knjiga utenika o IR R irzgno ___i
[ 602-03 Registar mati¢ne knjige utenika ] trajno ___j
3. 602-03 | Imenikufenika J____Aitgéjno N
4. 602-03 Nastavni planovi 1 okvirni programi r tEajiio
L (dostavlja Ministartsvo) B . " I
) 602-03 | Godi&nji plan i program rada &kole . ﬂm _1
6. 1953-06 | Godisnja statistika odgoja i obr M)V'm_;a +___Mt‘r#]a)g________
7. 953-06 | Godifnje izvjefée oradugkole | frajno
8. 602-03 Zapisnik o zavrsnom ispitu s
(za svakog u¢enika posebno) I R
B 602-03 Zapisnik o razrednom, predmetnom, dopumkom ili ——
| razlikovnom ispitu B ]
10. 602-03 Evidencija o nadarenim ué uenicima | frajno
11. 602-03 Evidencija odlikovanih, nagradenih i pohvaljenih :
frajno
utenika gkole B N
12. 602-03 Odabrani utenitki radovi | trajpo |
" ]



6. DOKUMENTACIJA SKOLSKE KNJIZNICE
~ S —
broj. Klasa Vrsta gradiva Rok ¢uvanja
—t— = S S ,
1. 612-04 Inventar knjiga S trajno
| 2. 612-04 Karticeknjiga | framo |
3. 612-04 Godignji plan i pI'Oi?,l ram rada fkolske kn_jlémce | trajmo i
IL  POPIS GRADIVA OGRANICENIH ROKOVA CUVANJA
1. KADROVSKA DOKUMENTACIJA
| . — T —
e | Vkwgrates ;ff‘ji“’j"fwi
| L. 112-01 Personalni dosie zaposlenika s prilozima i
z podatcima (status, kvalifikacija, ugovor o radu, : o
| ;3 e s - . : 50 godina
| osobne i obiteljske promjene, trajna porezna kartica, )
| - radni zadaci, zahtjev za mirovinu) - S ]
2 133-02 | Predmeti i evidencije o struénim ispitima | s0godina
| 3. 130-01 Predmeti u svezi sa stru¢nim obrazovanjem i .
; : bt : 50 godina |
| |stipendiranjem -y T
1 4. 115-04 Predmeti o nesre¢ama na radu - 50 godina
| 3. 115-01 Izvjedce o povremenoj nesposobnosti-sprijetenosti 10 godina
| za rad e e B o TEEEEES
i 6 034-01 Predmeti sudskih sporova sa ztlposlcmuma nakon : .
] 10 godina
5 dono#enja pravomoéne odluke, rje§enjailipresude | "=
| 7. 112-04 | Ugovor odjelu - | 35godina |
' 8. 114-04 Predmeti d!bClpllﬂ\k}h postupdka (nnkon dovr fmu a 5 ;
! godina
1\ |postupka) S — _ .
9. 114-01 Predmeti &o se odnose na pl igovore, podmbka i 5 godma
‘ | Zalbeizradnogodnosa B
{ 20D res =Y
10 133-0 Prijave za polaganje struénih igpita i dopzcnamt u T —
P | | vezistimispitima - : .
| 11. 112-01 Dokumentacua 0 msplm amu i pmvodenju
natjetaja za popunjenje svih radnih mjesta osim za 5 godina |
‘r ravnatelja (¢uva se trajno) - -
112 143-01 Predemeti i rjefenja o pravu na primanje djecjeg 5 godina |
| doplatka ___f_“_“'
113 [113-03 | Rasporedi 1 Jeéelyfl 0 gq@;:uu_n_ odmorima | 2 godine




2 PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

Red | o T ]
. Klasa Vrsta gradiva Rok ¢uvanja
 broj e e e
1. 602-03 Dosjeutenika N F.- 5 godina |
(2. | 602-03 | Zapnmcx struénih aktiva | Sgodina
3. 130-04 | Predmeti u svezi stru¢nih ekskurzaja nastavnika i 5
godina
o ek L
4. 602-03 SvijedodZbe prevodnlcﬂ 5 godmd
5. |602-03 | Zapisnici popravnihispita i - S godina
6. 602-01 Oglasna knjiga za utenike S ~ 5godina
7. 602-01 Razne obavijestiusvezisaskolom = | __27 godina |
8. | 602-03 | Spiskovi uéenika o upisu u gkolu . lgodina |
9.  [602-03 | Dnevnici rada slobodnih aktivnosti - | 1godina |
3 RAGUNOVODSTVENA DOXUMENTACI/A
l;:;!’ Klasa | Vrsta gradiva Rok ¢uvanja
1. 401-02 Glavna financijska knjiga (kartice) | 10godina |
2. |401-02 | | Dnevnik financijskog knjigovodstva - 10 godina
3. 4__9511_(32 | Knjiga anal andlltlékog knugovodsrw_@m”tlce) | Spgodina
(4. | 450-11 | Knjiga blagajne o dnevnom prometu gotovmom | Sgodina
(5. |401- 02 | Analititka evidencija osnovnihsredstava | u’*_godmd
| 6. 401-02 Dnevnik analititkog knjigovodstva | Sgodina
7. 1 401-02 Dnevnik materijalnog l’njlgOVO(lifY£__7”_ ~\ 5godina
|8 |401-03 U Ul_a:ﬂ‘i‘.’laum_mc"“‘ USRI S— __5 godina
9. |1401-03 | ‘Evidencija ulaznih 1 u.]df‘uh ratuna B 5 godina |
| 10. | 401-01 Nalozi za knjiZenje (teme _LllCz) = = _f__“j _ggﬂ;g_g
(11, | 450-11 | Nalozi blagajni z isplatu i nalozinanaplatu | '?Jgogl_gdj
12. 401-05 Inventurne liste = 5 godina
3. (121-02 | E E\ldencnmtmh nalogl I S 5 godina
J_-il_._v____"léi:gi_ﬁ___Djligﬂlelltdplla Q_?%rggfﬂjl]lllill()\fmt = __F____ir_______éﬁodma
15, 1450-08 1zvjedtaj banke o kretanju prometa L—vod) i 5 godina
16. 401-02 __ij‘j?_lil 0 r%hodovmyu opreme iinventara | 5 godina |
Ead
17. 410-01 Spisi i druga dokumentacija koja se odnosi na
olakgice u pla¢anju poreza i drugih poreza i 5 godina
doprinosa - - ]
(18. [ 121-02 Putni ratuni (ﬁoskovr\ za ‘-hl}fbt naj_utm«an_;d | Sgodina
19. 450-10 Blag,ajmék'l dokumentacija kao pokrice golownakih ‘ 5 cods ‘
|  |trotkova - 8 l?i
20.  1410-01 | Obra atuni Pl(aéemh pore za i dopnno\q (m dohod_) A j_ggdma t
21. ) ‘vudsl\e iadministrativne zabrane | ~_ Sgodina |
5




Dok&i&?x?&iré"g’fqt’n&?g}?{rie'tﬁ ************ i__:""’f " 3 godine
C )bra(:uanl listovi. osobnih d dohodak& N S 3 ﬁodl ne_
]—/ 3 godine

Ratunovodstvena pre gp_m.ka I I
Dokumentacija 0 kreditima 1 nakon ofplate T 3 godine

B
|

- L;)iﬂiﬂl(?ﬁ o primljenoj i isplatnice 0 1spiace_no_1 \ 5 godine
1 godine \
otovini (blga}nl(‘:kl blokovi I |
Narudzbenice (blokovl) I 2 g_o_dmel
Cekovni tal¢ taloni 0 1sglaceno jgotovimi L ——— 2 godine |
Razni privre emeni obratus afund R u__f__}_ggodme
Pomotne evidencije, obratuni, tabele 1 drugi 5 11
- godine |
\

‘pomoéni ! materijali o
_Obavijesti 0 12 mfodu otvorenih € stavaka _ [N R Z_gzodlnﬂ

4. OSTALA DOK UMENTACIJA

g e ——————— T

Klasa | Vrsta gmdiva Rnk éuvanja \

360-01 Zapisnici, rjdenn i drugi \pm o radovima, 10 go dma‘\
| nabavama i uslugama na #kolskoj zgr adi L _

aterijala i me;’\voda | )LU_LHM}

[:2. B _— | Atesti strojeva, opreme, maters

Rokovi ¢uvanja ratunaju se od:
- godine nastanka, osnivanja, pohada,rua ili polag

dana usvajanja financi ijskog rjesen)a (za ratuno
prestanka ugovor enih i drugih obveza

ganja ispita
vodstvenu dokumentaciju) godine

Lista popisa gradiva s rokovima tuvanja, kao sastavni dio Prmlmka o zadtiti arhivskog 1
registrafurnog gradiva stupa na snagu ugvajanjem Ekolskog odbora i dobivanjem suglasnosti

DrZavnog arhiva iz Rijeke.

Pr e(is;cdml\ "Ekoiskog odbora:

__/,,...,____ -7___.___,__

Hrvoje Musinov, prot

Ravnatelj:
Zvonimir Imgrui

Klasa: 009 -a5/03-01/01
Jrbroj:2112-24- 02-03-01
Delnice - 03, 2001, god.




